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Правила предоставления 

Государственным бюджетным учреждением города Москвы «Многофункциональный миграционный центр» 
иностранным гражданам, прибывшим в Российскую Федерацию в порядке, не требующем получения визы, услуги по оказанию содействия в оформлении, передаче в уполномоченные органы и получении документов, необходимых в соответствии с действующим законодательством для переоформления патента на временное осуществление на территории города Москвы трудовой деятельности
1. Общие положения.

1.1. Настоящие Правила определяют порядок и условия предоставления Государственным бюджетным учреждением города Москвы «Многофункциональный миграционный центр» (далее – ГБУ «Миграционный центр») иностранным гражданам, прибывшим в Российскую Федерацию в порядке, не требующем получения визы, услуги по оказанию содействия в оформлении, передаче в уполномоченные органы и получении документов, необходимых в соответствии с действующим законодательством для переоформления патента на временное осуществление на территории города Москвы трудовой деятельности (далее - услуга).

1.2. Услуга ГБУ «Миграционный центр» предоставляется иностранным гражданам, которым необходимо переоформить патент в целях временного осуществления трудовой деятельности на территории города Москвы, обратившимся в ГБУ «Миграционный центр» за получением услуги не позднее 10 (десяти) рабочих дней до истечения двенадцати месяцев со дня выдачи патента.

1.3. В настоящих Правилах в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» понятие «иностранный гражданин» включает в себя понятие «лицо без гражданства», за исключением случаев, когда федеральным законом для лиц без гражданства устанавливаются специальные правила, отличающиеся от правил, установленных для иностранных граждан.

1.4. Услуга оказывается ГБУ «Миграционный центр» на возмездной основе и предоставляется иностранным гражданам на одинаковых условиях оказания и оплаты услуги.

1.5. Услуга предоставляется ГБУ «Миграционный центр» в установленные часы приема по адресу: г. Москва, п. Вороновское, Варшавское шоссе 64-й км, домовладение 1, стр. 47.

1.6. Юридический адрес ГБУ «Миграционный центр»: 125009, г.Москва, Газетный пер., д.1/12.

2. Документы, необходимые для переоформления патента.

2.1. В соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и города Москвы для переоформления патента необходимы следующие документы:

2.1.1.  Заявление иностранного гражданина о переоформлении патента.

2.1.2.  Цветная фотография иностранного гражданина размером 
30 x 40 мм.

2.1.3. Документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и признаваемый Российской Федерацией в этом качестве (паспорт иностранного гражданина либо документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; разрешение на временное проживание; вид на жительство; иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства).

2.1.4. Действующий на территории города Москвы на срок осуществления трудовой деятельности данным иностранным гражданином договор (полис) добровольного медицинского страхования, заключенный со страховой организацией, созданной в соответствии с законодательством Российской Федерации, обеспечивающий оказание иностранному гражданину первичной медико-санитарной помощи и специализированной медицинской помощи в неотложной форме.

2.1.5. Миграционная карта с указанием работы как цели визита в Российскую Федерацию и с отметкой пограничного органа федеральной службы безопасности о въезде данного иностранного гражданина в Российскую Федерацию или с отметкой территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере миграции о выдаче данному иностранному гражданину указанной миграционной карты (при необходимости).

2.1.6. Документы, подтверждающие уплату налога на доходы физических лиц в виде фиксированного авансового платежа в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, на период действия патента.

2.1.7. Документы, подтверждающие отсутствие у иностранного гражданина заболевания наркоманией и выданные по результатам медицинского осмотра, включающего в себя химико-токсикологические исследования наличия в организме человека наркотических средств, психотропных веществ и их метаболитов, и инфекционных заболеваний, которые представляют опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утверждаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, а также сертификат об отсутствии у  иностранного гражданина заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека (ВИЧ-инфекции). В частности:

2.1.7.1. Медицинское заключение о наличии (об отсутствии) инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих и являющихся основанием для отказа в выдаче либо аннулирования разрешения на временное проживание иностранных граждан и лиц без гражданства, или вида на жительство, или патента, или разрешения на работу в Российской Федерации.

2.1.7.2. Сертификат об отсутствии ВИЧ-инфекции.

2.1.7.3. Заключение врача психиатра - нарколога.

На территории города Москвы указанные медицинские документы выдаются медицинской организацией, уполномоченной на выдачу таких документов постановлением Правительства Москвы от 24.12.2014 № 819-ПП «Об утверждении перечня медицинских организаций, уполномоченных на выдачу на территории города Москвы документов, подтверждающих отсутствие у иностранного гражданина заболевания наркоманией и инфекционных заболеваний, которые представляют опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утверждаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, а также сертификатов об отсутствии у иностранного гражданина заболевания, вызываемого вирусом иммунодефицита человека (ВИЧ-инфекции)».

2.1.8. Один из следующих документов, подтверждающих владение русским языком, знание истории России и основ законодательства Российской Федерации (при необходимости):

2.1.8.1. Сертификат о владении русским языком, знании истории России и основ законодательства Российской Федерации (форма документа утверждена приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.08.2014 № 1154 «Об утверждении формы, порядка выдачи сертификата о владении русским языком, знании истории России и основ законодательства Российской Федерации и технических требований к нему»).

2.1.8.2. Документ государственного образца об образовании (на уровне не ниже основного общего образования), выданный образовательным учреждением на территории государства, входившего в состав СССР, до 1 сентября 1991 года.

2.1.8.3. Документ об образовании и (или) о квалификации, выданный лицам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию на территории Российской Федерации с 1 сентября 1991 года.

2.1.8.4. Документ о прохождении экзамена на владение русским языком, знание истории и основ законодательства Российской Федерации, выданный государственной образовательной организацией, включенной в Перечень образовательных организаций, проводящих в городе Москве экзамен на владение русским языком, знание истории России и основ законодательства Российской Федерации для иностранных граждан, утвержденный Правительством Москвы (форма документа утверждена Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.01.2015 № 21 «Об утверждении формы документа о прохождении экзамена на владение русским языком, знание истории и основ законодательства Российской Федерации»).

2.1.9. Ходатайство работодателя, заказчика работ (услуг) о переоформлении иностранному гражданину патента.

2.1.10. Трудовой договор или гражданско-правовой договор на выполнение работ (оказание услуг), заключенные между иностранным гражданином и работодателем, заказчиком работ (услуг), - для иностранных граждан, осуществляющих трудовую деятельность у юридического лица или индивидуального предпринимателя либо частного нотариуса, адвоката, учредившего адвокатский кабинет, или иного лица, чья профессиональная деятельность в соответствии с федеральными законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензированию.

2.1.11. Надлежащим образом удостоверенный (заверенный) перевод документов на русский язык, в случае, если документы составлены на иностранном языке.

3. Порядок предоставления услуги.

3.1. ГБУ «Миграционный центр» предоставляет иностранному гражданину услугу  с момента оплаты иностранным гражданином стоимости услуги ГБУ «Миграционный центр».

3.2. Доказательством оплаты иностранным гражданином стоимости услуги являются сведения, содержащиеся в информационной системе ГБУ «Миграционный центр», а также платежные документы  (квитанция, чек, чек-ордер и т.д.) об уплате стоимости услуги, сформированные и выданные банком (электронным терминалом, платежным терминалом или банкоматом). 
3.3. Оплата иностранным гражданином стоимости услуги является подтверждением заключения между ГБУ «Миграционный центр» и иностранным гражданином договора об оказании услуги (далее – договор).

3.4. Договор считается заключенным и вступает в силу с момента оплаты иностранным гражданином услуги и действует до момента полного оказания услуги, но не более 30 (тридцати) календарных дней с момента заключения договора.

3.5. Окончание срока действия договора влечет прекращение обязательств  ГБУ «Миграционный центр» и иностранного гражданина.

3.6. Услуга предоставляется при предъявлении иностранным гражданином личного паспорта, либо при предъявлении лицом без гражданства документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства; разрешения на временное проживание; вида на жительство; иного документа, предусмотренного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, а также при даче иностранным гражданином письменного согласия на обработку персональных данных. 

3.7. Услуга предоставляется ГБУ «Миграционный центр» в два этапа:

3.7.1. Первый этап: прием документов от иностранного гражданина, необходимых для переоформления патента (далее – документы), оказание содействия в оформлении и получении документов.

3.7.2. Второй этап: передача документов в Управление Федеральной миграционной службы по городу Москве (далее - УФМС России  по городу Москве).

3.8. При оказании услуги ГБУ «Миграционный центр» осуществляет содействие в проведении обязательной государственной дактилоскопической регистрации иностранного гражданина и его фотографировании.

3.9. ГБУ «Миграционный центр» при предоставлении иностранному гражданину услуги обязано:

3.9.1. Оказывать услугу в соответствии с настоящими Правилами, действующим законодательством Российской Федерации и города Москвы.

3.9.2. Сохранять конфиденциальность информации, полученной в процессе оказания услуги. К конфиденциальной информации не относится информация, которая отнесена в соответствии с законодательством Российской Федерации к категории открытой и раскрытие которой вменено в обязанность иностранному гражданину.

3.9.3. Не позднее 1 (одного) календарного дня с момента получения документов, указанных в пунктах 2.1.4 – 2.1.11 настоящих Правил, передать их в уполномоченное структурное подразделение УФМС России по городу Москве, в том числе передать от имени иностранного гражданина заявление о переоформлении патента. 

Передача указанных документов осуществляется с учетом графика режима работы уполномоченного структурного подразделения УФМС России по городу Москве и при наличии в информационной системе ГБУ «Миграционный центр» информации об оплате услуги.

3.10. Иностранный гражданин при получении услуги ГБУ «Миграционный центр» обязан:

3.10.1. В момент заключения договора предоставить в ГБУ «Миграционный центр» необходимую информацию для оформления заявления о переоформлении патента, а именно:

- сведения о патенте: серия, номер, дата выдачи (указанные сведения подтверждаются патентом, предъявленным иностранным гражданином в ГБУ «Миграционный центр» на момент заключения договора);

- адрес постоянного проживания;

- адрес и срок постановки на учет по месту пребывания (указанные сведения подтверждаются документом о постановке иностранного гражданина на учет по месту пребывания (отрывной частью бланка уведомления о прибытии иностранного гражданина в место пребывания), предъявленным в ГБУ «Миграционный центр» на момент заключения договора);

- сведения о лице, у которого планируется осуществление трудовой деятельности;

- профессия (специальность, должность, вид трудовой  деятельности), по которой планируется осуществление трудовой деятельности;

- предполагаемый срок осуществления трудовой деятельности;

- контактный телефон;

- иные сведения.

3.10.2. В случае, если договор на оказание услуги заключен не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней до истечения двенадцати месяцев со дня выдачи патента:

- в день заключения договора предоставить в ГБУ «Миграционный центр» документы, указанные в пунктах 2.1.4-2.1.6, 2.1.9-2.1.11 настоящих Правил;

- не позднее 5 календарных дней со дня заключения договора предоставить в ГБУ «Миграционный центр» документы, указанные в пунктах 2.1.7, 2.1.8 настоящих Правил.

В случае, если иностранный гражданин обратился в ГБУ «Миграционный центр» за предоставлением услуги позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней до истечения двенадцати месяцев со дня выдачи патента, но не позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до истечения двенадцати месяцев со дня выдачи патента,  документы, указанные в пунктах 2.1.4-2.1.11 настоящих Правил, предоставляются иностранным гражданином в день заключения договора на оказание услуги.

3.10.3. Представить достоверные документы и информацию.

3.11. Услуга считается оказанной иностранному гражданину с момента передачи ГБУ «Миграционный центр» заявления иностранного гражданина о переоформлении патента и приложенных к нему документов в УФМС России по городу Москве. 

Документом, подтверждающим передачу заявления иностранного гражданина о переоформлении патента и приложенных к нему документов, считается акт приема–передачи, составленный между ГБУ «Миграционный центр» и УФМС России по городу Москве.

3.12. В случае невозможности исполнения ГБУ «Миграционный центр» обязательства по оказанию услуги, возникшей по вине иностранного гражданина, в том числе непредставление иностранным гражданином документов в порядке и в сроки, установленные настоящими Правилами, денежные средства, перечисленные иностранным гражданином за предоставление услуги, не возвращаются.
3.13. ГБУ «Миграционный центр» и иностранный гражданин, заключив договор, обязаны выполнять настоящие Правила, соблюдать их требования и условия.

3.14. Отказ УФМС России по городу Москве иностранному гражданину в переоформлении патента, а также отказ в приеме заявления о переоформлении патента и прилагаемых к нему документов по основаниям, указанным в пункте 6.3 настоящих Правил, не являются основаниями для возврата ГБУ «Миграционный центр» денежных средств, внесенных за предоставление услуги.

4. Требования, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации,  к документам, необходимым для переоформления патента.

4.1. Документы, представляемые иностранным гражданином в ГБУ «Миграционный центр», должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

4.2.  Документы предоставляются иностранным гражданином в ГБУ «Миграционный центр» в подлинном экземпляре. Для документов, указанных в пунктах 2.1.4, 2.1.6, 2.1.10 настоящих Правил, допускается предоставление надлежащим образом заверенных копий документов.

4.3. В представляемых документах не допускаются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание. 

4.4. Срок действия паспорта иностранного гражданина должен заканчиваться не ранее 1 (одного) года со дня подачи заявления в УФМС России по городу Москве на переоформление патента.

4.5. Ходатайство работодателя, заказчика работ (услуг) о переоформлении иностранному гражданину патента (далее – ходатайство) оформляется в произвольной форме. Примерный перечень сведений, содержащихся в ходатайстве, указан в приложении к настоящим Правилам. 

4.6. Документами, подтверждающими уплату налога на доходы физических лиц в виде фиксированного авансового платежа, являются платежные документы (квитанции, чеки, чеки-ордеры и т.д.) об уплате налога, сформированные и выданные банком (электронным терминалом, платежным терминалом или банкоматом), в которых в обязательном порядке должны содержаться номер и дата платежа, сумма платежа, фамилия, имя, отчество (при наличии) плательщика (иностранного гражданина), вид платежа. При этом уплата налога на доходы физических лиц должна быть непрерывной и не менее установленного действующим законодательством Российской Федерации и города Москвы размера фиксированного авансового платежа на соответствующий календарный месяц. 

Документом, подтверждающим уплату налога на доходы физических лиц в виде фиксированного авансового платежа, также может быть справка налогового органа, подтверждающая фактическое поступление текущих платежей по налогам либо выписка из банка о списании денежных средств со счета иностранного гражданина (с указанием даты списания, суммы, фамилии, имени, отчества (при наличии) плательщика (иностранного гражданина), назначения платежа). Данные документы могут быть представлены иностранным гражданином в случае утраты документов, указанных в абзаце первом настоящего пункта.

4.7. Требования к трудовому договору, заключенному между иностранным гражданином и работодателем (юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем либо частным нотариусом, адвокатом, учредившим адвокатский кабинет, или иным лицом, чья профессиональная деятельность в соответствии с федеральными законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензированию) (далее – трудовой договор) установлены в Трудовом кодексе Российской Федерации.

В трудовом договоре  должны содержаться следующие сведения:

- сведения о работодателе (полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя либо частного нотариуса, адвоката, учредившего адвокатский кабинет, или иного лица, чья профессиональная деятельность в соответствии с федеральными законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензированию);

- сведения об иностранном гражданине (фамилия, имя, отчество (при наличии));

- реквизиты иностранного гражданина и работодателя (документ удостоверяющий личность, его серия и номер, адрес проживания, адрес места пребывания и  т.д.);

- место и дата заключения трудового договора;

- место работы;

- трудовая функция;

- срок действия трудового договора;

- сведения о патенте (номер, серия, дата выдачи);

- реквизиты договора (полиса) добровольного медицинского страхования;

- иные сведения (условия), обязательные для включения в трудовой договор.


Трудовой договор должен быть подписан иностранным гражданином и работодателем, а также скреплен печатью работодателя (для работодателей - индивидуальных предпринимателей - при наличии печати). 


4.8. Требования к гражданско-правовому договору на выполнение работ (оказание услуг), заключенному между иностранным гражданином  и заказчиком  работ (услуг) (юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем либо частным нотариусом, адвокатом, учредившим адвокатский кабинет, или иным лицом, чья профессиональная деятельность в соответствии с федеральными законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензированию) (далее – гражданско-правовой договор) установлены Гражданским кодексом Российской Федерации. 


Гражданско-правовой договор должен содержать следующее:

- сведения о заказчике работ (услуг) (полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя либо частного нотариуса, адвоката, учредившего адвокатский кабинет, или иного лица, чья профессиональная деятельность в соответствии с федеральными законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензированию);

- сведения об иностранном гражданине (фамилия, имя, отчество (при наличии));

- реквизиты иностранного гражданина и заказчика работ (услуг) (наименование документа удостоверяющего личность, его серия и номер, ИНН, КПП и т.д.); 

- место и дата заключения гражданско-правового договора;

- предмет договора;

- иные сведения, составляющие существенные условия договора.

Гражданско-правовой договор должен быть подписан иностранным гражданином и заказчиком работ (услуг), а также скреплен печатью заказчика работ (услуг) (для заказчиков работ (услуг) - индивидуальных предпринимателей - при наличии печати).
5. Стоимость услуги. Порядок оплаты услуги.

5.1. Стоимость услуги устанавливается приказом ГБУ «Миграционный центр». Информация о стоимости услуги размещается на сайте ГБУ «Миграционный центр» по адресу: http://mc.mos.ru/.

5.2. Оплата услуги производится путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет ГБУ «Миграционный центр» в размере 100% стоимости услуги по следующим реквизитам: Департамент финансов города Москвы (ГБУ «Миграционный центр», л/с 2684041000451965),
р/с № 40601810000003000002, открыт в Отделении 1 Москва, БИК 044583001. 

6. Ответственность.

6.1. Иностранный гражданин несет установленную законодательством Российской Федерации ответственность за предоставление поддельных или подложных документов либо за предоставление заведомо ложных  сведений при получении услуги ГБУ «Миграционный центр».

6.2. ГБУ «Миграционный центр» не несет ответственности в случае отказа УФМС России по городу Москве иностранному гражданину в переоформлении патента, в том числе отказа на основании представления иностранным гражданином поддельных или подложных документов, к числу которых также относятся документы, подтверждающие уплату налога на доходы физических лиц в виде фиксированного авансового платежа.

6.3. ГБУ «Миграционный центр» не несет ответственности в случае, если УФМС России по городу Москве откажет иностранному гражданину в приеме заявления о переоформлении патента и прилагаемых к нему документов по следующим основаниям:

6.3.1. Нарушение установленного срока обращения за переоформлением патента. 

6.3.2. Число обращений за переоформлением патента составляет более 1 (одного)  раза. 

6.3.3. Наличие отказа в выдаче или переоформлении патента или аннулирования патента в течение года, предшествующего дате подачи заявления.

6.3.4. Нахождение иностранного гражданина на территории Российской Федерации с нарушением установленного порядка пребывания.

В случае отказа УФМС России по городу Москве в приеме заявления о  переоформлении патента и прилагаемых к нему документов по указанным основаниям услуга ГБУ «Миграционный центр» считается иностранному гражданину надлежаще оказанной.

7. Заключительные положения.

7.1. Настоящие Правила утверждаются приказом ГБУ «Миграционный центр», вступают в силу с даты их размещения (опубликования) на сайте ГБУ «Миграционный центр»: http://mc.mos.ru/  и действуют до момента их признания утратившими силу.

7.2. Настоящие Правила считаются публичной офертой с даты их размещения (опубликования) на сайте ГБУ «Миграционный центр» по адресу: http://mc.mos.ru/. Иностранный гражданин осуществляет акцепт оферты путем оплаты стоимости услуги ГБУ «Миграционный центр».

Приложение к Правилам

Примерный перечень сведений, содержащихся 

в ходатайстве работодателя, заказчика работ (услуг) 

о переоформлении иностранному гражданину патента

Ходатайство работодателя, заказчика работ (услуг) о переоформлении иностранному гражданину патента (далее – ходатайство) оформляется на бумажном носителе, на русском языке в печатной или письменной форме.

В ходатайстве о переоформлении иностранному гражданину патента указываются серия и номер патента, причина переоформления патента, а также следующие основные сведения.

В случае, если ходатайство оформляется физическим лицом, выступающим в качестве работодателя, заказчика работ (услуг), в ходатайстве указываются:

- сведения о  физическом лице (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, гражданство, место регистрации и фактического места жительства, наименование документа, удостоверяющего личность, его серия, номер, кем и когда выдан, контактный телефон);

- сведения об иностранном гражданине (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, место рождения, гражданство, наименование документа, удостоверяющего личность, его серия, номер, кем и когда выдан, место постоянного проживания, место пребывания);

- адрес места осуществления трудовой деятельности иностранным гражданином
- профессия, по которой иностранный гражданин осуществляет трудовую деятельность;

- дата ходатайства и подпись физического лица.

В случае, если ходатайство оформляется юридическим лицом, выступающим в качестве работодателя, заказчика работ (услуг), в ходатайстве указываются:

- сведения о юридическом лице (полное наименование юридического лица, номер свидетельства о государственной регистрации юридического лица, юридический и фактический адрес, ИНН, КПП);

- сведения об иностранном гражданине (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, место рождения, гражданство, наименование документа, удостоверяющего личность, его серия, номер, кем и когда выдан, место постоянного проживания, место пребывания);

- адрес места осуществления трудовой деятельности иностранным гражданином;

- вид договора, в соответствии с которым  осуществляется трудовая деятельность иностранным гражданином (трудовой или гражданско-правовой договор на выполнение работ (оказание услуг)), дата его заключения;

- профессия, по которой иностранный гражданин осуществляет трудовую деятельность;

- дата ходатайства и подпись уполномоченного лица, печать организации.

В случае, если ходатайство оформляется индивидуальным предпринимателем либо частным нотариусом, адвокатом, учредившим адвокатский кабинет, или иным лицом, чья профессиональная деятельность в соответствии с федеральными законами подлежит государственной регистрации и (или) лицензированию, выступающим в качестве работодателя, заказчика работ (услуг), в ходатайстве указываются те же сведения, что и для юридического лица, в том числе:

- фамилия, имя, отчество лица, выступающего в качестве работодателя, заказчика работ (услуг);

- номер свидетельства о государственной регистрации физического лица  зарегистрированного в качестве  индивидуального предпринимателя;

- номер лицензии (для частных нотариусов и иных лиц, чья профессиональная деятельность в соответствии с федеральными законами подлежит лицензированию);

- дата ходатайства и подпись, печать (для индивидуальных предпринимателей при наличии).


